MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

e~

|NSPECTORATULSCOLARJUDETEAN PRAHOVA “3{'}:1-“!..““[{;1., E
COLEGIUL "FERDINAND |” YiRy

comuna MANECIU Ny

Adresa: sat Gheaba, nr.5, TEL/FAX 0244295020 5\ ﬂ]';"::';li': J

C.I.LF. 3197080
e-mail:colegiulferdinand|@gmail.com
Nr. 5079 /30.10.2019

ANUNT

Colegiul “Ferdinand I”, cu sediul in comuna Maneciu, sat Gheaba, nr. 5,
judetul Prahova organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant de
administrator financiar (0.50 post), personal contractul din cadrul
COLEGIULUI ,,FERDINAND I”, COMUNA MANECIU.

1. Probele stabilite pentru concurs: selectia dosarelor de inscriere la
concurs, proba scrisd si interviu.

2. Conditii de participare la concurs:

2.1 Conditiile generale previzute la art.3 din HGR nr.286/2011;
2.2 Conditii specifice previzute in fisa postului, aferente functiei
pentru care se organizeaza concursul:
2.2.1 Studii superioare de specialitate cu diplom3 de licentd in
domeniul stiintelor economice;

2.2.2 Experientd MINIM 1 AN in domeniu sau in specialitatea
postului

2.2.3 Cunostinte operare pe calculator: nivel mediu

2.2.4 Vechime in specialitatea studiilor:minim 1ani.

Data, ora si locul organizarii probei scrise: 26.11.2019, ORA 09,00 la
sediul unitatii din sat Gheaba, nr. 3, comuna Maneciu.

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs
in perioada 05-19.11.2019 orele 16,00, la secretarul sef, Popa lolanda
Tatiana secretar comisie, e-mail: colegiulferdinandi@gmail.com, din cadrul
secretariatului Colegiului ,Ferdinand I”, Comuna Mineciu.

Dosarul va contine:

1) cerere de inscriere (formular tip).

2) copie act identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;



3) actele care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si pregatirea si experienta
profesionald;

4) adeverintd medicald care s3i ateste starea de sdn3tate
corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie sau de catre unitatile
sanitare abilitate (sa fie trecute in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia);

S5) copia carnetului de muncd sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munca si, dup3 caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii postului contractual;

6) cazier judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu postul pe care
candideaza;

7) declaratie pe proprie raspundere (model afisat);

8) curriculum vitae;

9) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Dosarul de inscriere va avea OPIS in dublu exemplar.

Copiile de pe actele de mai sus prevdzute se prezint3 insotite de

documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de
catre secretarul sef al unitatii.

Bibliografie:

-LEGEA Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificirile si completarile ulterioare;
-LEGEA nr. 53 din 24.01.2003-Codul Muncii, cu modificirile si completarile
ulterioare- republicata; Legea 40/2011 — pentru modificarea si completarea
Lg.53/2003;

-LEGEA nr. 82/1991 Legea contabilitatii, republicat3, cu modificirile si completarile
ulterioare;

-Legea 500/2002-privind ~ finantele  publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

-Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

-Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificdrile si completarile ulterioare;



- Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu modificiri si completari;

-H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificirile si completarile
ulterioare;

-Ordin MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

-Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare;

-Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financia r-contabile;

-LEGEA cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completdrile ulterioare; H.G.nr.582/2016 cu modificirile si
completdrile ulterioare; H.G. nr.935/2016 pentru modificarea si completarea H.G.
582/2016;

-H.G. nr. 276/21.05.2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului
national de raportare - FOREXEBUG cu modificirile si completarile ulterioare.

- H.G. nr.72/27.02.2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru
determinarea costului standard per elev/prescolar si stabilirea finantirii de bazi a
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de stat
,din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per
elev/prescolar, modificata prin H.G.nr, 30/25.01.2018;

- LEGEA nr.22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunu rilor;

- LEGEA nr. 399/2006 pentru aprobarea OUG 158/2005 privind concediile si
indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate.

Afisata astazi, 01.11.20
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GRAFICUL DE DESFASURARE

A CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI
DE ADMINISTRATOR FINANCIAR SI FOCHIST DIN
DATA DE 26.11.2019

Afigarea anuntului la avizierul unitatii, pe site-ul institutiei gi
la avizul Primariei com. Maneciu

01.11. 2019

Depunere dosare

05-19.11. 2019, ora 16%

Constituirea comisiilor de concurs, respectiv de solutionare
contestatii

20.11. 2019, ora 12%

Selectia si afigarea rezultatului selectiei dosarelor

21.11. 2019, ora 11

Primire contestatii privind selectia dosarelor

22.11.2019

Afigare rezultate contestatii

25.11.2019, ora 14%

Ziua de desfasurare a concursului

26.11.2019 ora 09% - proba scrisa

Afigare rezultate proba scrisa

26.11.2019, ora 160

Contestatii proba scrisa

27.11.2019, ora 120

Afigare rezultate contestatii

27.11.2019, ora 16

Interviu

28.11.2019, ora 09

Contestatii interviu

28.11.2019, ora 13%

Afigare rezultate contestatii interviu

29.11.2019, ora 130

Afigare rezultate finale

02.12.2019, ora 16

NOTA: Sunt declarati ,Admisi” la proba scisa 3i_jgterviu candidatii care au obtinut minim 50 puncte.






