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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si . <
S . ' Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele ’
1 2 3 4 5
CATANESCU Director 26.05.2020
11 Elaborat GABRIELA adjunct
Prof.
DRAGOMIR .
1.2 Elaborat RALUCA SIMONA lebav 26.05.2020
Engleza
. FACAIANU :
1.3 Verificat/Aprobat GHEORGHE CRIN Director | 27.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de la care se aplica

Editia/Revizia in Componenta Modalitatea ) o .
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editici sau reviziile
i editiel
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 27.05.2020
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. Scopvul__ Exemplar Compartiment Functia Nume si prenume [_)at_a__ Semnatura
ort. difuzarii nr. ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Secretariat Secretar sef  |Popa lolanda Tatiana| 27.05.2020
3.2 | Aplicare 1 Secretariat Secretar Munteanu Luminita | 27.05.2020
Buftea-Jercan Egina
Maria
Dragomir Raluca
33 | Aplicare | 3 hﬁﬁf‘:lz""g | Profesor _gSimona_ 27.05.2020
Dumitrache Nicoleta
Radu Adina
Petronela
_ fnvatimant P[ofevscgri pentru| Duta Georgiar_la
3.4 | Aplicare 3 primar invaggmantul Toma Elena Tatiana | 27.05.2020
primar Dinu Anca Bianca
35 | Informare| 2 Directiune D.D'r“t.or . Facalangr%heorghe 27.05.2020
’ irectori adj. < .
Catanescu Gabriela
3.6| Arhivare 1 Secretariat Secretar Munteanu Luminita | 27.05.2020
1. INTRODUCERE
- Clasa cu predare intensiva a limbii engleze face parte din oferta educationald a Colegiului
»Ferdinand I, comuna Maneciu, jud. Prahova
2. SCOPUL PROCEDURII
- Prezenta procedura reglementeazd modul in care se desfasoard testarea elevilor la finalul
clasei a IV-a, In vederea admiterii acestora in clasa a V-a la clasa cu predare intensiva a
limbii engleze
3. DEFINITII, ABREVIERI
- Procedurd operationald — prezentarea formalizatd in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii;
- OMEN - ordin al Ministerului Educatiei Nationale;
- OMEC - ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii;
- ISJ PH — Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova
4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 1/2011, art. 42 alin(l) si alin. (3), lit. b din Legea Educatiei Nationale, CU
modificarile si completarile ulterioare;
- O.M. nr. 4797/31.08.2017 — Regulamentul claselor cu program intensiv de studiu al unei
limbi moderne de circulatie internationala si al claselor cu program bilingv;

- Hotararea nr. 394 din 18 mai 2020 privind declararea starii de alertd si masurile care se
aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
emisa de Guvernul Romaniei;

- Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19 emisa de Parlamentul Romaniei;
- Ordonanta de urgenta nr. 70 din 14 mai 2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu

data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspandirea
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coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, a Legii educatiei Nationale nr. 1/2011,
precum si a altor acte normative emise de Guvernul Romaniei;

- Art. 139 alin. (6) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de
invatamdnt preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5079/2016, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor madsuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile de invatamant, institutiile publice si toate
structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii.

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

- Clasele cu predare intensiva a limbilor moderne se organizeaza in conformitate cu prevederile
Regulamentului claselor cu program intensiv de studiu al unei limbi de circulatie
internationala si al claselor cu program bilingv (O.M. nr. 4797/31.08.2017), cu prevederile in
vigoare privind elaborarea ofertei educationale pentru clasa a V-a si cu aprobarea ISJ
Prahova;

Cap.l - INSCRIEREA SI ADMITEREA:

Art. 1

a) Inscrierea elevilor in clasa a V-a intensiv limba engleza se face pe baza sustinerii si promovarii
unui test de aptitudini si cunostinte de limba engleza;

b) Conform art. 7 din anexa la OMEN nr. 4797/31.08.2017, pentru inscrierea in clasa a V-a cu
predare in regim intensiv a unei limbi moderne, elevii care au obtinu tla examene cu
recunoastere internationala diploma cu nivel de competenta lingvistica A1 sau superior, pot fi
admisi fara a mai sustine proba de aptitudini si cunostinte la limba moderna, fiindu-le acordata,
prin echivalare, nota 10 la respectiva proba. in situatia in care numirul elevilor depiseste
numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare la aceasta clasa, toti candidatii vor
sustine proba de competenta lingvistica.

Art. 2 Elevul care doreste sa urmeze cursurile clasei cu predare intensiva a limbii engleze trebuie
sa-si exprime aceastd optiune in scris, prin intermediul unei cereri completate de
parinte/reprezentant legal adresata directorului colegiului;

Art. 3 Tnscrierile se fac la secretariatul scolii, in perioada afisata;

Art. 4 Testul de limba engleza se va organiza in perioada afisatd, la o data ce va fi comunicata
dupa obtinerea aprobarii ISJ Prahova;

Art. 5 Tnscrierea elevilor in clasele de intensiv limba englezi se va face in functie de locurile din
planul de scolarizare aprobat de ISJ Prahova;

Art. 6 La incheierea probelor de testare, punctajul total obtinut de elevi se va afisa, In ordine
descrescatoare, defalcat pe etape, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.

Locurile se vor completa dupa rezolvarea contestatiilor in limitele prevazute de planul de
scolarizare (in medie 25 de elevi, dar nu mai mult de 28 de elevi/clasd);
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Art. 7 Tn cazul in care pe ultimul loc se afli mai multi elevi cu punctaj egal, vor fi declarati admisi
toti si se va solicita aprobarea Consiliului de Administratie al ISJ Prahova;

Art. 8 Retragerea unui candidat dintre cei declarati admisi da dreptul urmatorului Tn ordine
descrescdtoare a punctajelor sa fie declarat admis 1n clasa a V-a intensiv limba engleza;

Art. 9 Tn cazul in care exista cel putin doi elevi pe ultimul loc se vor aplica, n ordine, urmatoarele
criterii suplimentare de departajare stabilite Tn Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant:
1. punctajul obtinut la proba scrisa
2. punctajul obtinut la proba orala
3. gemenii se repartizeaza impreuna

Cap.ll - STRUCTURA PROBELOR:

Art. 10 Probele de limba moderna vor testa deprinderile si cunostintele acumulate in clasele 11— 1V
si vor consta n:
PROBA ORALA:
a) Etapal

Lecturarea cu voce tare a unui text in limba straina.

Textul inscris pe biletul de testare trebuie sa fie selectat dintr-unul din manualele alternative
pentru clasele a Ill-a si a IV-a.

Lecturarea textului va fi urmatd de formularea de raspunsuri (la 2-3 intrebari Inscrise pe
biletul de testare) care sa dovedeasca intelegerea globala si detaliatd a textului.

b) Etapa Il

Realizarea unui dialog interactiv (elev-elev) pe o tema data, avand unul din membrii comisiei
drept moderator.

Biletele necesare pentru proba orala vor fi:

Pentru etapa | — un set de bilete (grupate conform manualelor alternative aprobate de
Ministerul Educatiei Nationale) care contin fiecare un text de 50-75 cuvinte si 2-3 intrebari de
verificare a intelegerii globale si detaliere a textului respectiv.

Elevul va extrage un bilet din setul de bilete care corespunde manualului studiat la clasa sau,
daca doreste, din setul care corespunde altui manual. Va fi alocat un timp de 15 minute pentru
pregdtirea subiectului.

Pentru etapa Il — un set de bilete care contin subiecte de interactiune verbald in conformitate
cu programa scolara pentru clasele a I1I-a si a [V-a.

Elevii (in perechi numite de comisie) extrag un bilet pentru fiecare pereche, pregatesc
interactiunea verbala timp de 3-5 minute si apoi revin in fata comisiei pentru a prezenta conversatia.

PROBA SCRISA (timp de lucru - 1 ori)

Redactarea unui text de 50-75 de cuvinte care sa demonstreze insusirea principalelor
functii/acte de limbaj conform programelor scolare pentru clasele a I1I-a si a [V-a.
Art. 11 Subiectele si baremele de evaluare pentru proba de limba engleza vor fi elaborate de o
comisie numita prin decizie internd a directorului unitatii de invatamant si avizate de inspectorul de
specialitate din 1SJ Prahova.
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Art. 12 Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al colegiului. Presedintele comisiei
raspunde de corectitudinea desfasurarii acestui examen, fiecare membru al comisiei va da o
declaratie scrisa prin care sustine cd nu are rude sau elevi printre candidati;

Art. 13 Raspunsul elevilor va fi apreciat conform unui punctaj intre 1-100, astfel:

PROBA ORALA: 75 puncte
Etapa I — 50 puncte

Etapa Il — 25 puncte

PROBA SCRISA: 25 puncte

La Tncheierea probei/probelor de testare, punctajul total obtinut de elevi se va afisa in ordine
descrescatoare, defalcat pe etape, cu mentiunea ADMIS/ RESPINS.

Art. 14 — La testul de la proba orald nu se admit contestatii.

La proba scrisd, eventualele contestatii se depun la secretariatul unitdtii de Invatdmant in
conformitate cu calendarul de desfasurare a examenului.

Comisia de rezolvare a contestatiilor va fi numitd de directorul unitdtii de invatamant prin
decizie interna — lucrarile contestate vor fi evaluate de alte cadre didactice decét cele care au evaluat
initial.

Punctajul obtinut de elev dupa recorectarea lucrarii raimane definitiv.

Art. 15- ALTE INSTRUCTIUNI

- proba scrisa se desfasoara simultan cu toti candidatii, la inceputul zilei de testare si dureaza o ora;

- in salile in care se desfasoara proba scrisd elevii vor fi asezati cate unul in banca, in ordine
alfabetica conform repartizarii nominale afisate pe usa salii de examen;

- supravegherea va fi asiguratd de doi profesori supraveghetori care vor verifica identitatea
candidatilor pe baza carnetului de elev sau a certificatului de nastere, vor distribui fisele de
examen, vor prelua si preda lucrarile scrise;

- numai raspunsurile elaborate pe foaia tipizata vor conta pentru stabilirea notei;

- raspunsurile vor fi redactate cu cerneald/pasta albastra;

- greselile se taie cu o linie orizontala;

- 1n sala de testare se interzice folosirea dictionarului sau a altor surse In limba engleza;

- ciornele se strang separat;

- se respecta toate prevederile specifice unui examen,;

- In timpul probei scrise nu pot intra in sala de examen alte persoane in afara membrilor comisiei;

- modelele de subiecte vor fi afisate pe site-ul scolii si la avizierul unitatii scolare

Art. 16— DISPOZITII FINALE - Instructajul personalului didactic si nedidactic

Instructajul se va realiza cu fiecare categorie de personal in parte, in sdli separate, cu
respectarea masurilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-CoV-2, cu cel putin o orad
Tnainte de sosirea primilor elevi, zilnic sau doar in prima zi de examen, astfel incéat fiecare angajat
sd cunoasca circuitele, regulile si atributiile ce i revin.

La intrarea in unitate a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, a elevilor, va fi
masurata temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade) de catre cadrul medical desemnat
care va asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor.
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Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitate se va realiza pe un traseu bine definit,
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica.

Elevii vor fi 1nsoftiti de catre un cadru didactic de la accesul in unitatea de Tnvatdmant pana in
sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pana la iesire.

La intrarea in unitatea de invatdmant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc)

Elevii vor veni in grup de maxim 10, vor pastra distantarea fizica necesard, iar dupd intrarea
lor in sala de clasa, se dezinfecteaza culoarul de intrare (traseul).

Unitatea de invatamant asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincarcate regulat.

Elevii, personalul didactic, personalul nedidactic si didactic auxiliar vor purta masti de
protectie pe toatd perioada desfasurarii activitatilor si se vor igieniza regulat pe maini cu substante
dezinfectante sau sapun.

Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si sdlile de clasd (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool, in mod obligatoriu intre
schimburi (daca cazul) si la finalul programului.

In perioada desfasurdrii activitatilor de examen, pauzele intermediare vor fi programate
decalat, astfel incat elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic si vor fi supravegheati de
profesori.

Colectarea mastilor purtate se va face in locuri special amenajate, semnalizate corespunzator,
in unitatea de invatdmant si se vor colecta In pungi care se inchid. Elevii si personalul scolii vor
proceda la scoaterea acestora prin atingerea partii exterioare, a elasticului, fara a atinge partea cea
mai expusad, apoi se vor dezinfecta pe maini.

La sfarsitul activitdtilor, elevii vor primi cdte o masca noud pentru deplasarea catre

domiciliul.

Art. 17 ANEXE
Nr. anexa Denumire document
Anexa nr.1 |Programul de desfasurare a examenului - Calendarul de admitere
Anexa nr. 2 |Anunt - Documente necesare la inscriere si criterii de departajare
Anexa nr.3 [Tabel nominal cu toti elevii participanti
Anexa nr. 4 [Tabel nominal cu personalul didactic, didactic auxiliar i nedidactic care participd)
la desfasurarea examenului
Anexa nr.5 [Circuite de intrare-iesire pentru elevi, cadre didactice, personal didactic auxiliar si
nedidactic
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ANEXA 1
CALENDAR

Admitere clasa a V-a intensiv limba engleza

Programul intensiv de studiere a unei limbi de circulatie internationala este forma de
invatamant in care prima limba moderna se preda intr-un numair sporit de ore (4 ore pe
siptimana).

Clasa cu predare intensiva a unei limbi de circulatie internationala, engleza face parte
din oferta educationala a Colegiului ,,Ferdinand I”, comuna Maneciu, jud. Prahova pentru
anul scolar 2020-2021 si a fost aprobata de Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova.

Pentru anul scolar 2020-2021 este aprobata o clasa de intensiv engleza, cu maxim 28
elevi.

Calendar admitere la clasa a V-a intensiv Limba Engleza, pentru anul 2020-2021:

2 iunie — 11 iunie 2020: Depunerea cererilor pentru admitere la clasa a V-a intensiv Limba
Engleza (inscrierea candidatilor);

e 12 iunie 2020: Afisarea listei cu elevii inscrisi;

e 26 iunie 2020, ora 9.00: Testul de Competenta lingvistica (Proba scrisa);

e 29 junie 2020, incepand cu ora 9.00, conform graficului care va fi afisat: Proba orala

e Conform art. 7 din anexa OMEN nr. 4797/31.08.2017, pentru Tnscrierea in clasa a V-a cu

predare intensiv a unei limbi moderne, elevii care au obtinut la examene cu recunoastere

internationala diploma de nivel de competente lingvistica Al sau superior, pot fi admisi fara

a mai sustine proba pe aptitudini si cunostinte la limba moderna, fiindu-le acordatd, prin

echivalare, nota 10 la respectiva proba, doar daca numarul de candidati este mai mic decadt

numdrul de locuri alocate clasei. In caz contrar, toti elevii sustin proba de limba englezi.

e 30 iunie 2020, ora 12.00: Afisarea rezultatelor;
e 30 iunie 2020, 12.30-14.30: Depunerea contestatiilor pentru proba scrisa;

e 1iulie 2020: Afisarea elevilor admisi la clasa a V-a intensiv limba engleza.
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ANEXA 2

ANUNT
PRIVIND TNSCRIEREA LA CLASA a V-a CU PROGRAM DE STUDIU INTENSIV AL
LIMBII ENGLEZE, iN ANUL SCOLAR 2020-2021

PROGRAM DE TNSCRIERE: 02.06.2020 - 11.06.2020 intre orele 10.00-12.00

DOCUMENTE NECESARE LA TINSCRIERE:

o Cerere tip de inscriere (la secretariatul unitatii)

o Cerere tip de echivalare a rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala
pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi straine (daca este cazul, la secretariatul
unitatii)

o Certificatul pentru care se solicita echivalare (daca este cazul), in original

Adeverinta de elev
o Copie a certificatului de nastere al candidatului

O

GRAFIC DE DESFASURARE A PROBELOR

o Desfasurarea probei scrise: 26.06.2020, ora 9.00

o Desfasurarea probei orale: 29.06.2020, incepand cu ora 9.00, conform unui grafic ce va fi
afisat

o Afisarea rezultatelor initiale: 30.06.2020, ora 12.00

o Depunerea eventualelor contestatii pentru proba scrisa: 30.06.2020, in intervalul orar 12.30-
14.30

o Afisarea rezultatelor finale: 1.07.2020, ora 10.00

CONDITII SPECIFICE DE ADMITERE SI DEPARTAJARE, in ordine

o Media de admitere minim 7.00
o Punctajul obtinut la proba scrisa
o Punctajul obtinut la proba individualad (proba orald)
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