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CAPITOLUL I: Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul Regulament cuprinde reglementari specifice privind organizarea si
desfasurarea activitatilor in Colegiului ,,Ferdinand 17, comuna Maneciu, in conformitate cu
Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor de invatamant Preuniversitar aprobat cu
OMEC 5447/31.08.2020, ale Legii nr. 1/2011-Legea educatiei nationale, OMEN nr. 3027/2018,
OMENCS nr. 4742/10.08.2016 - Statutul elevului, OMENCS nr. 5893/28.11.2016 - privind temele
pentru acasd in Invatdmantul preuniversitar, Ordin comun Ministerul Educatiei nr. 5196/03.09.2021 si
Ministerul Sanatatii nr. 1756/03.09.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii In
cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

Dispozitiile prezentului regulament vor fi interpretate si aplicate in concordanta cu Declaratia
Universald a Drepturilor Omului, Conventia cu privire la drepturile copilului, Conventia Europeana a
Drepturilor Omului, Carta Sociala Europeana si Carta Drepturilor Fundamentale ale Uniunii
Europene, cu Carta Limbilor Minoritare si Regionale, precum si cu prevederile Constitutiei
Romaniei, ale Legii 53/2003, Codul Muncii, modificata si completata de Legea nr. 11/2011, ale Legii
nr. 87, Legea calitatii in educatie, precum pe prevederile celorlalte acte normative generale si speciale
incidente.

Colegiul ,,Ferdinand I” Maneciu se organizeaza si functioneaza, conform legii, pe baza
principiilor:

a) echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) calitatii - in baza caruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de referinta si la

bune practici nationale si internationale;

C) centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

d) eficientei - Tn baza caruia se urmareste obtinerea de rezultate educationale maxime, prin
gestionarea resurselor existente;

e) recunoasterii si garantarii drepturilor persoanelor apartinand minoritatilor nationale, dreptul
la pastrarea, la dezvoltarea si la exprimarea identitdfii lor etnice, culturale, lingvistice si
religioase;

f) transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodica si adecvata a acestora;

g) incluziunii sociale;

h) participarii si responsabilizarii parintilor

Art. 2 Respectarea Regulamentului Intern este obligatorie pentru intreg personalul scolii
(didactic, auxiliar, administrativ si de intretinere), elevi si parinti/reprezentanti legali ai acestora.

CAPITOLUL I1I: Securitatea Colegiului ,.Ferdinand I” Mineciu

Art. 3 Securitatea si siguranta elevilor si personalului in perimetrul unitatii scolare este
asigurata de paznicul scolii si angajatii Politiei locale.

Art. 4 Accesul persoanelor si autovehiculelor Tn incinta Colegiului ,,Ferdinand 1”, comuna
Maneciu se face numai prin locurile special destinate acestui scop, pentru a permite organizarea
supravegherii acestora la intrarea si iesirea din unitate. Este permis numai accesul autovehiculelor
care apartin unitatii de Tinvatamant, Salvarii, SMURD, Pompierilor, Politiei, salubrizarii sau
Jandarmeriei, precum si celor care asigura interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale
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retelelor interioare (electrice, centrale termice, apa, telefonie, etc.) sau celor care aprovizioneaza
unitatea (prin Progamul ,,Lapte si corn”).

Art. 5 Accesul cadrelor didactice, personalului tehnico-administrativ si al elevilor este permis
in baza legitimatiei de acces personalizat.

a) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, pazite corespunzator;

b) Accesul elevilor unitatii de invatamant va fi permis pe baza carnctului de elev/legitimatiei de
elev si a semnelor distinctive de tinuta si identitatea adoptate de unitatea scolara = uniforma
scolara este obligatorie (prin hotararea Asociatiei de parinti a liceului);

c) Elevii care nu au o tinuta stabilita prin regulamentul de ordine interioara sunt retinuti la
poartda de catre paznicul de serviciu. Accesul acestora Tn scoalda se face numai dupa ce
profesorul de serviciu/agentul de paza a notat numele acestora, clasa din care fac parte si
numele dirigintelui Tntr-un registru special.

d) Iesirea elevilor din scoala in timpul programului sau in pauze este strict interzisa, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce au obtinut de la
parintele elevului consimtamantul telefonic;

Art. 6 Accesul parintilor este permis Tn baza verificarii identitatii acestora;

Art. 7 Accesul altor persoane este permis numai dupa obtinerea aprobarii conducerii unitatii de
Tnvatamant. Acestea sunt insotite pe tot parcursul vizitei de catre personalul care asigura paza
unitatii. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru etc. se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se opreste Cl.

Art. 8 Paza si controlul accesului in unitatile de invatamant preuniversitar se realizeaza de
catre paznicul angajat al scolii si partial, de cdtre angajati ai Politiei locale.

Art. 9 Este interzis accesul in institutie a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice
sau a celor turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea
publica. De asemenea, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice, explozive-pirotehnice,
iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum
si cu stupefiante sau bauturi alcoolice. Se interzice totodata comercializarea acestor produse n
incinta si Tn imediata apropiere a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar.

Art. 10 Personalul de paza, profesorii de serviciu si elevii de serviciu au obligatia sa
supravegheze comportarea vizitatorilor si sa verifice silile Tn care acestia sunt invitati, pentru a nu fi
lasate sau abandonate obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente deosebite.

Art. 11 In situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter
comemorativ, educativ, cultural, sportiv etc. prevazute a se desfasura in incinta unitatilor scolare,
organizatorii activitatilor vor asigura informarea directorului scolii

Art. 12 Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile scolii se vor incuia de
catre personalul de paza, care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza
contra incendiilor si sigurantei imobilului.

Art. 13 Atributiile profesorului de serviciu in legatura cu supravegherea elevilor, mentinerea
ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatamént fac parte din anexa 1.
Profesorul de serviciu are obligatia de a consemna in registrul de procese verbale orice eveniment de
natura sa perturbe activitatea scolii. Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin in calitate de
profesor de serviciu, cadrelor didactice le sunt aplicate sanctiuni prevazute de Legea nr. 1/2011.

Art. 14 Conducerea scolii va informa organele de politie despre producerea sau iminenta
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd precum si despre prezenta
nejustificata a unor persoane in scoala sau in imediata apropiere a acesteia in vederea dispunerii
masurilor legale necesare restabilirii ordinii, potrivit planurilor de masuri adoptate la nivelul acestor
institutii conform dispozitiilor Ordinului comun MAP nr. 4703, MAI nr. 349 si MECTS nr. 5016 din
20.11.2002.
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Art. 15 Personalul de paza este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin,
conform fisei postului, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si

valorilor incredintate.
Art. 16 Consemnul general al personalului cuprinde indatoririle celui care executa serviciul de

paza (anexa 2).

CAPITOLUL IlI: Organizarea unititii de invatamant

Art. 17 Colegiul ,,Ferdinand I”, comuna Maneciu organizeaza cursuri la forma de Tnvatamant
prescolar, primar, gimnazial si liceal: ciclul inferior si ciclul superior ruta directa, cursuri de zi, filiera
teoretica, profil real, specializarea matematica-informatica, filiera tehnologica, profil servicii,
specializarea turism si scoala profesionala specializarile prelucrarea lemnului si mecanica.

Art. 18 Constituirea claselor de studiu se face in functie de oferta educationala a scolii.

Art. 19 Programul zilnic se desfasoara in conformitate cu orarul scolii si graficul instruirii
practice, instrumente de planificare aprobate de director.

Art. 20 Programul de functionare a cursurilor este dupa cum urmeaza:

Programul de functionare si desfasurare a cursurilor, precum si a altor activitati scolare
este stabilit prin Hotirarea Consiliului de Administratie din data 04.09.2021.

Programul de functionare a cursurilor este dupa cum urmeaza:
1. Cursurile pentru invatamanul gimnazial, liceal si profesional se desfiasoard in zilele

lucratoare, de luni pana vineri, de regula in intervalul 8:00 - 14:00/15:00.

2. Cursurile pentru invagamantul prescolar si primar se desfasoara in zilele lucratoare, in zilele
lucratoare, de luni pana vineri, de regula in intervalul 8:00-13:00. Trei clase din Tnvatamantul
primar (doud clase a Il-a si o clasd a Ill-a) functioneaza in programul de dupd-amiaza
(incepénd cu ora 13.00) pentru a se putea respecta distantarea fizica a elevilor si pentru a se
putea realiza operatiile de curatenie si dezinfectare a claselor.

3. Ora de curs are durata de 50 de minute, urmata de o pauza de 10 minute. Clasele a V-3, a
VIl-a, a IX-a, a Xl-a incep fiecare ora la hh:00; clasele a VI-a, a VllI-a, a X-a, a XlIl-a incep
fiecare ora la hh:10 astfel incat sa se evite apropierea fizicd a elevilor si aglomerarea pe
holurile si in curtea colegiului.

4. In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitd{i naturale, alte situatii
exceptionale, cursurile pot fi suspendate pe o perioada determinatd (dupa caz: la nivelul
unitatii de Invatamant-la cererea directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al
unitatii, cu aprobarea inspectorului scolar general; la nivelul grupurilor de unitati de
invatamant din acelasi judet; la nivel national sau regional).

Art. 21 Programul de lucru al personalului didactic auxiliar si nedidactic:

1) Personalul didactic auxiliar isi desfasoara de regula programul ntre orele 7.30-16.30 n

zilele de Luni-Joi si intre orele 7.30-14.00 vinerti;

2) Administratorul de patrimoniu isi desfasoara de regula programul intre orele 8.00-16.30 in

zilele de Luni-Joi si intre orele 8.00-14.00 Vineri;

3) Bibliotecarul isi desfasoara de regula programul intre orele 8.00-16.00 in zilele de Luni-

Vineri;

4) Serviciul Secretariat si contabilitate isi desfasoara ,,programul cu publicul si cu elevii”

zilnic, in pauzele dintre ore, in orele de consiliere cu parintii si intre orele 14.00-16.00;

5) Personalul de paza, centrala termica, ingrijire si intretinere lucreaza conform graficului

stabilit de serviciul administrativ;

6) Fiecare angajat este obligat sa-si cunoasca atributiile ce ii revin ca salariat ininvagamant in

conformitate cu fisa postului, procedurile de activitate si legislatia in vigoare.
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Art. 22 Pentru desfasurarea procesului instructiv educativ fiecare sala de clasa este atribuita, pe
baza de proces verbal, spre folosinta unei clase prestabilite de director. Elevii si
parintii/reprezentantii legali ai acestora in conformitate cu Acordul de Parteneriat pentru Educatie
raspund de integritatea mobilierului si dotarilor din fiecare sala de curs/cabinet/laborator.

Art. 23 Colegiul ,,Ferdinand I”’, comuna Maneciu este obiectiv monitorizat video (sali de clasa
(partial), holuri, curte).

Art. 24 Cabinetele de informatica, fizica, chimie, biologie, sala de sport si atelierele sunt
folosite de toate clasele in conformitate cu graficul de utilizare al acestora.

Art. 25 Toti profesorii si elevii au dreptul sa foloseasca fondul de carte al bibliotecii pe baza
legitimatiei de Timprumut.

Art. 26 Pentru activitagile cultural-artistice elevii, sub coordonarea profesorilor, pot folosi sala
de sport sau alta sala de curs echipata calculator, video-proiector si tabla Smart.

CAPITOLUL IV: Managementul scolii

Art. 27 Directorul Colegiului ,,Ferdinand I, comuna Maneciu exercita conducerea executiva a
scolii in conformitate cu atributiile conferite de lege, cu hotararile Consiliului de Administragie si alte
reglementari legale.

Art. 28 Directorul reprezinta scoala in relatiile cu terte persoane fizice si juridice si este
presedintele Consiliului Profesoral si al Consiliului de Administratie.

Art. 29 Atributiile directorului, drepturile si obligatiile sunt prevazute in art. 20-23 ROFUIP
nr. 5447/31.08.2020. Directorul este numit prin decizia ISJ Prahova.

Art. 30 Directorul adjunct, numit prin decizia ISJ Prahova din luna august 2021, isi desfasoara
activitatea, in subordinea directorului si indeplineste atributiile prevazute prin fisa postului si cele
delegate de catre director.

Art. 31 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative, scolare si extrascolare este numit
prin decizie de catre director are atributiile prevazute in fisa postului si activitatea sa este coordonata
de directorul adjunct.

Art. 32 Consiliul Profesoral este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare si de
instruire practica cu norma de baza in scoala, titular si suplinitor si are rol de decizie in domeniul
instructiv educativ.

Art. 33 Atributiile consiliului profesoral precum si modul de organizare a sedintelor acestuia
sunt prevazute Tn art. 54-56 din ROFUIP nr. 5447/31.08.2020.

Art. 34 Data, ora, locul si tematica desfasurarii Consiliului Profesoral se anunta in cancelarie
cu cel putin 48 ore Tnainte.

Art. 35 Consiliul de Administratie al Colegiului ,,Ferdinand I”’, comuna Maneciu este format
din 15 membri, dintre acestia 6 sunt cadre didactice, 1 reprezentant al primarului Comunei Maneciu,
2 reprezentanti ai Consiliului Local, 3 reprezentanti ai agentului economic si 2 reprezentanti ai
parintilor si un reprezentant al elevilor; directorul si directorul adjunct sunt membri de drept al
Consiliului de Administratie. Consiliul de Administratie are rol de decizie in domeniul organizatoric
si administrativ. Consiliul de Administratie este organul de conducere al Colegiului ,,Ferdinand 1”
Maneciu. La sedintele Consiliului de Administratie participa de reguld si liderul de sindicat, invitat
permanent fard drept de vot, cu statut de observator.

Art. 36 Atributiile Consiliului de Administratie sunt prevazute in articolul nr. 15 din OMEN
4619/22.09.2014.

Art. 37 Pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor curriculare si extracurriculare se
constituie comisii metodice, catedre si comisii de lucru cu caracter permanent sau temporar care
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desfasoara activitati in conformitate cu art. 71-72 din ROFUIP nr. 5447/31.08.2020. Componenta
nominala si atributiile fiecarei comisii se stabileste anual Tn conformitate cu legislatia Tn vigoare.

Art. 38 Activitatea claselor de elevi este coordonata de profesorii diriginti numiti prin decizie
de catre director.

Art. 39 La nivelul fiecarei clase de elevi se constituie consiliul clasei format din totalitatea
profesorilor care predau la clasa respectiva. Obiectivele si atributiile consiliului clasei sunt prevazute
inart. 167-170 din ROFUIP nr. 5447/31.08.2020.

Art. 40 Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii este formata din 9 membri si
coordonata de un cadru didactic numit prin decizie de catre director. Comisia elaboreaza propriul
regulament de functionare in concordanta cu metodologia de evaluare si asigurarea calitatii
Tnvatamantului preuniversitar, elaborata de M.E.N.CS, care face parte din prezentul regulament.

CAPITOLUL V: Parintii

Art. 41 Parintii/tutorii legali au obligatia de a colabora cu unitatea de Tnvatamant, conform
legislatiei in vigoare.

Art. 42 Lainscrierea in clasa a IX a fiecare parinte/reprezentant legal al elevului si fiecare elev
au obligatia sa Tncheie un acord de parteneriat pentru educatie in scopul coroborarii efortului pentru
realizarea obiectivelor educationale.

Art. 43 La nivelul fiecarei se constituie comitetul de parinti al clasei cu atributii prevazute in
art. 157-164 din ROFUIP nr. 5447/31.08.2020.

Art. 44 La nivelul scolii functioneaza Asociatia Parintilor Colegiului ,,Ferdinand I” Maneciu
compus din comitetele de parinti ai fiecarei clase, si care functioneaza conform propriului statut.

CAPITOLUL VI: Personalul didactic, didactic auxiliar si hedidactic

Art. 45 Personalul didactic de predare si de instruire practica are drepturile si obligatiile
prevazute in Legea nr. 1/2011, art. 44-47 din ROFUIP nr. 5447/31.08.2020 si in fisa postului.

Art. 46 Serviciul pe scoala este asigurat de un profesor si este programat saptaménal. La
incheierea serviciului este obligatorie redactarea unui proces verbal in care se consemneaza modul Tn
care s-a asigurat securitatea cataloagelor si evenimentele deosebite petrecute Tn timpul serviciului.
Atributiile profesorului de serviciu sunt prevazute in Anexa 1 si fac parte din prezentul regulament.

Art. 47 Personalul didactic:

a) Indeplineste atributiile de serviciu conform fisei postului si schemei orare;

b) Intarzierile/absentele nemotivate la ore se sanctioneaza cu diminuarea corespunzatoare a
salariului;

c) Este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral si la sedintele comisiilor
metodice. Absentele nemotivate la aceste sedinte se sanctioneaza conform Legii nr. 1/2011;

d) Participarea, la solicitarea dirigintilor, la sedintele cu parintii;

e) Asigura respectarea normelor de ordine interioara;

f) Semneaza condica de prezenta zilnic, precizand titlul corect al lectiei, conform planificarilor
calendaristice; orele nesemnate se considera neefectuate si se sanctioneaza cu diminuarea
corespunzatoare a salariului.

Art. 49 Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar, personalul din compartimentele

administrativ, financiar contabil si secretariat trebuie sa aiba un comportament de inalta tinuta morala
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si profesionala, atat in unitatea noastra scolara cat si in afara ei pentru a mentine prestigiul si traditia
scolii.

Art. 50 Toti angajatii Colegiului trebuic sa respecte normele de conduita morald si sa
manifeste respect reciproc pentru solutionarea sarcinilor profesionale mentionate Th Planul
Managerial si in Fisa Postului.

Art. 51 Consumul bauturilor alcoolice, fumatul si consumul de droguri este interzis in incinta
si in curtea scolii.

Art. 52 Serviciul contabilitate, administratie si compartimentul secretariat se subordoneaza
directorului si atributiile personalului angajat sunt prevazute in fisa postului.

Art. 53 Bibliotecarul si analistul programator se subordoneaza directorului, colaboreaza cu
personalul didactic de specialitate si indeplinesc toate atributiile prevazute n fisa postului.

Art. 54 Cererile sau reclamatiile individuale ale salariatilor se depun la compartimentul
secretariat si se solutioneaza conform legislatiei in vigoare.

Art. 55 Abaterile disciplinare ale personalului didactic se sanctioneaza conform Legii
invatamantului nr. 1/2011.

Art. 56 Abaterile disciplinare ale personalului nedidactic se sanctioneaza conform Legii nr.
53/2003 privind Codul Muncii.

CAPITOLUL VII: Elevii

Art. 57 Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin dreptul de participare la

toate activitatile organizate de scoala, conform statutului elevilor.

Art. 58 Drepturile elevilor:

a) Elevii din invatamantul obligatoriu beneficiaza de manuale gratuite.

b) Elevii cu situatie materiala precara beneficiaza de burse si ajutoare materiale conform

legislatiei Tn vigoare.

c) Elevii au dreptul sa fie evidentiati, sa primeasca premii si recompense pentru activitatile

scolare si extrascolare.

d) Liderii elevilor din fiecare clasa se constituie Tn Consiliul Elevilor care functioneaza pe baza

unui regulament propriu, conform statutului elevilor.

e) Elevii pot organiza activitati culturale, sportive, artistice folosind baza materiala a scolii in

afara orelor de curs respectand normele de disciplina si securitate impuse de regulament.

f) Elevii se pot transfera conform prevederilor ROFUIP nr. 5447/31.08.2020 (art.137-149) si

OMEN nr. 3027/2018.
Art. 59 Evaluarea rezultatelor elevilor se face conform ROFUIP nr. 5447/31.08.2020 (art.
101-127)

a) Evaluarea rezultatelor la Tnvatatura se realizeaza in mod ritmic pe parcursul semestrelor si
se concretizeaza in note de la 10 la 1.

b) Pentru frauda constatata la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor organizate la nivelul unitdtii de invatdmant, conform prezentului regulament,
se acorda nota 1 sau, dupa caz, calificativul insuficient;

c) Numarul de note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplina exclusiv nota la teza, trebuie
sa fie cel putin egal cu numarul saptamanal de ore de curs prevazut in planul de
invatamant. La disciplinele cu o ora de curs pe saptamana numarul minim de note este de
doua.

d) Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cel putin 0 nota in plus fata de cele prevazute
la alin. (c) acordata in ultimele doua saptamani ale semestrului.
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Disciplinele la care se sustin teze sunt stabilite anual prin ordin al M.E.N. Tezele se sustin
conform planificarii acestora prin ordin MEN.
La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar profesorii au obligatia sa incheie
media elevilor care nu sunt in situatie de corigenta. Modalitatea de Tncheiere a mediilor
semestriale si anuale este prevazuta in ROFUIP.
Examenele organizate de Colegiul ,,Ferdinand I”, comuna Maneciu sunt:

e examen de bacalaureat;

e cxamen de evaluare nationala clasa a VIII-a;

e cxamen de evaluare nationala clasele 2-4-6;

e examen de competente profesionale, pentru clasele de la filiera tehnologica;

e cxamen de atestat la informatica, pentru clasele de matematica-informatica;
Toate examenele se desfasoara in conformitate cu metodologiile n vigoare;
Desfagurarea examenelor si comunicarea rezultatelor se face conform ROFUIP nr.
5447/31.08.2020 (art. 128-136).

Art. 60 Tndatoririle elevilor. Elevii au urmatoarele Tndatoriri:

a.
b.

~ o a0

h.
I.

Sa frecventeze toate orele de curs si sa se pregateasca la fiecare disciplina de studiu.
Sa cunoasca si sa respecte legile statului, legislatia specifica organizarii Tnvatamantului,
regulile de circulatie, normele de securitate §i sandtate in muncd, de prevenire si de
stingere a incendiilor, de protectie civila si de protectia mediului Tnconjurator si prezentul
regulament intern.
Sa dovedeasca respect in raporturile cu colegii, profesorii si tot personalul scolii.
Sa indeplineasca in mod constiincios serviciul pe clasa.
Sa aiba zilnic carnetul de elev si sa-1 prezinte profesorului la solicitarea acestuia.
Sa poarte pe toata perioada prezentei in scoala uniforma scolara si ecusonul inscriptionat
cu sigla liceului.
Sa aiba o tinuta decenta:

e Haine curate, netransparente, neinscriptionate cu desene nepotrivite.

e Parul spalat, pieptanat si nevopsit in culori stridente.

e Sa nu poarte piercinguri pe fata
Daca sunt scutiti medical la orele de educatie fizica sa fie prezenti la ore.
Sa efectueze serviciul pe clasa conform graficelor.

Art. 61 Elevilor Colegiului ,,Ferdinand I’ Maneciu le este interzis sa:

a)

b)

9)

distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente

din portofoliu educational etc.;

deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de Invatdmant preuniversitar (materiale

didactice si mijloace de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier

sanitar, spatii de invatamant etc.);

aducd si sa difuzeze, in unitatea de invatamant preuniversitar, materiale care, prin

continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea i integritatea nationala a tarii, care

cultiva violenta si intoleranta;

sa organizeze si sd participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de

invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

sa blocheze caile de acces 1n spatiile de invatdmant;

sa detind, sa consume sau sa comercializeze, in perimetrul unitatii de Tnvatdmant si in afara

acestuia, droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice si tigari si sa participe la jocuri

de noroc;

sa introduca si sa faca uz in perimetrul unitatii de invatamant preuniversitar de orice tipuri

de arme sau alte instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., care, prin
9
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actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a beneficiarilor directi ai educatiei si a

personalului unitatii de invatamant preuniversitar;

h) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

i) sa utilizeze telefoanele celulare in timpul orelor de curs (decat daca au acordula cadrului

didactic si este folosit pentru actul educational), al examenelor si al concursurilor;

j) sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul

unitatii de Tnvatdmant preuniversitar;

k) sa aiba tinuta, limbaj, comportamente jignitoare de intimidare, discriminare si atitudini

ostentative si provocatoare;

I) sd aduca jigniri si sa manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si

fata de personalul unitatii de invatdmant;

m) sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in scoala si in afara ei;

n) sa paraseasca incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara avizul

profesorului de serviciu/dirigintelui;

0) sa insulte si/sau sd hartuiasca colegii, cadrele didactice sau alte persoane in incinta sau in

afara perimetrului scolar;

p) sa aibd o atitudine de ameningare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului

scolii;

g) saarunce pe geam in curtea scolii sau Tn strada resturi menajere, sticle sau orice alt obiect;

r) sa fumeze in incinta scolii, conform prevederilor legislative in vigoare.

Art. 62 Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ord de curs de catre profesor care
consemneaza fiecare absenta in catalog. Este interzisa eliminarea elevilor de la ora. Elevii care
deranjeaza orele vor fi pusi in discutia consiliului profesorilor clasei pentru a fi sanctionati.

Art. 63 Motivarea absentelor se efectueaza numai de catre diriginte, pe baza urmatoarelor acte:

» Adeverinta medicala eliberata de medicul de familie;

» Adeverinta/certificat medical eliberat de unitatea sanitara in caz de spitalizare;

» Cererea pentru invoire/motivarea absentelor (Anexa 3) din partea parintelui/tutorelui
legal al elevului adresata directorului Colegiului ,,Ferdinand I”, comuna Maneciu si
aprobata de acesta in urma consultarii dirigintelui clasei (in limita a 20 de ore pe
semestru, conform Statutului elevului);

Art. 64 Dirigintele motiveaza absentele in ziua in care se aduc actele justificative de catre
parinte/tutore legal, daca elevul este minor, in termen de maximum 7 zile de la reluarea activitatii
elevului; Tn caz contrar, absentele sunt considerate nemotivate.

Art. 65 Dirigintele motiveaza absentele elevilor care participa la concursuri si olimpiade
scolare, pe baza unei cereri adresate directorului scolii.

Art. 66 Sanctiunile aplicate elevilor, conform ROFUIP (art. 105 alin. 2):

Nerespectarea de catre elevi a Tndatoririlor si obligatiilor prevazute la art. 14 din Statutul
Elevului aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016, se sanctioneaza in conformitate cu art. 16 alin. 4 lit.
a-f din acelasi statut

1. Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.

2. Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul unitatii de
invatamant sau in cadrul activitatilor extrascolare. Pentru faptele petrecute Tn afara
perimetrului unitatii de invatamant sau in afara activitatilor extrascolare organizate de
unitatea de Tnvatamant, elevii raspund conform legislatiei in vigoare.

3. Elevii au dreptul la aparare conform legii.

4. Sanctiunile care se pot aplica (in functie de gravitatea abaterii) elevilor sunt urmatoarele:

a) Observatia individuala.
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b) Mustrare scrisa

c) Retragerea temporara sau definitiva a bursei
d) Mutarea disciplinara la o clasa paralela

e) Preavizul de exmatriculare

Art. 67 Recompense: Pentru rezultate deosebite in activitatea scolara si extrascolara, elevii pot

fi recompensati dupa caz cu:

a) Evidentierea in fata colegilor de clasa, a colegilor de scoala sau a Consiliului Profesoral;

b) Acordarea de premii, diplome si recompense materiale din fondul scolii, asociatia parintilor
sau de la agentii economici (sponsori) pentru rezultate deosebite obginute la concursuri
scolare;

c) Premii de onoare ale Colegiului ,,Ferdinand I” Maneciu pentru rezultate remarcabile la
concursuri si olimpiade scolare sau pentru atitudine civica exemplara.

CAPITOLUL VIII: Protectia, igiena si securitatea muncii

Art. 68 Pentru asigurarea securitatii si sanatatii personalului angajat, pentru aplicarea masurilor
de prevenire a accidentelor de munca si a aparitiei bolilor profesionale se organizeaza Comitetul de
Sanatate si Securitate in Munca si Situatii de Urgenta.

Art. 69 Comitetul de securitate si sanatate Th munca si situatii de urgenta functioneaza in baza
regulamentului de functionare propriu.

CAPITOLUL IX
Ordin comun Ministerul Educatiei nr. 5196/03.09.2021 si Ministerul Sanatatii nr.
1756/03.09.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor
de Invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS-CoV-2

Va fi acordata atentie deosebitd pentru evitarea situatiilor de stigmatizare a elevilor si
apersonalului care au fost expusi la virus. Implementarea masurilor recomandate in acest ghid nu
elimind riscurile de transmitere a virusului SARS-CoV-2, ci doar contribuie la diminuarea
acestora.Purtarea obligatorie a mastii pentru elevii din invatamantul primar, gimnazial si liceal,
precum si pentru intregul personal al unitatii de Tnvatdmant, atat in timpul orelor de curs, cat si in
timpul recreatiei, igiena riguroasd a mainilor, realizarea curateniei si dezinfectiei in unitatile de
invatamant, separarea si limitarea contactului intre elevi din clase diferite, neparticiparea la cursuri a
prescolarilor/elevilor ce prezintd febra sau simptome caracteristice pentru infectia cu SARS-CoV-2
sunt masuri esentiale de preventie.

Principiile generale care stau la baza normelor de protectie a sdnatatii populatiei in contextul
epidemiei cu noul coronavirus sunt protectia individuald, protectia colectiva, combaterea prin orice
mijloc a transmiterii comunitare a virusului si izolarea persoanelor bolnave §i contaminate.

Art. 70 Masurile esentiale pentru atingerea scopului reprezentat de prevenirea/limitarea
pe cat posibil a imbolnavirii includ:

- Igiena riguroasa a mainilor;

- Masuri ferme de curatenie si dezinfectie n unitatea de invatamant;

- Purtarea mastii de protectie atat de catre elevi, cat si de cétre intregul personal pe toata

perioada atunci cand se afla 1n interiorul i exteriorul unitatii de invatamant;
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- Limitarea contactului dintre elevi din clase diferite. Evitarea schimbarii salii de clasa de catre
elevi pe parcursul unei zile. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1 sala de clasa;

- Asigurarea unei distantari de minimum 1 metru sau montarea unor separatoare in situatia in
care asigurarea distantei de 1 metru nu este posibila;

- In vederea pastririi distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banca pe tot
parcursul prezentei 1n clasd;

- Informarea permanenta a personalului, elevilor si paringilor/reprezentantilor legali cu privire la
masurile de protectie impotriva infectiei SARS-CoV-2;

- Necesitatea izolarii la domiciliu a elevilor, In cazul aparitiei febrei sau a altor simptome
specifice COVID-19 (tuse, dificultate in respiratie, pierderea gustului si a mirosului) la elev
sau la un alt membru al familiei;

- Unitatile de invatamant vor pune in aplicare regulile generale din acest ghid care vor putea fi
completate si cu alte masuri.in functie de situatia epidemiologica generald, de particularititile
regionale si de infrastructura si resursele umane ale fiecarei unitati de invatamant in parte,
autoritatile implicate in gestionarea prevenirii imbolnavirilor vor pune in aplicare unul dintre
urmatoarele scenarii de functionare a unitatilor sau a institutiilor de invatdmant
preuniversitare.

Art. 71 Masuri de protectie in unitatile de invatimant preuniversitar, in contextul

epidemiologic al infectiei cu SARS-CoV-2

1.Asigurarea coordonarii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

Conducerea unitatii de invatamant a desemnat un responsabil, care coordoneaza activitatile de

prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii. Acesta va fi in permanentd legatura cu
personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor scolare judetene Prahova, ai directiilor de
sandtate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai CIJCCI.

2. Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice

a) Organizarea circuitelor in_interiorul scolii (curte, sili de clasi, coridoare etc.) prin
demarcare cu benzi vizibile care sd asigure "trasee prestabilite" de intrare, deplasare in interiorul
unitatii de invatdmant si de pardsire a acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor
fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sdgeti etc.). Vor fi limitate Intilnirile intre
elevi, prin stabilirea unor zone de agteptare, astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica. La intrarea
in scoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasd vor fi asezate dispensere/flacoane cu solutie
dezinfectanta pentru maini, astfel incat sa fie facilitatd dezinfectia frecventa. La intrarea in scoald si in
toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind masurile de
igiend/protectie. Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact.

Acest principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre
exemplu, usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute
deschise pana la sosirea tuturor elevilor.
b) Organizarea salilor de clasa
Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica intre elevi, ceea ce
implica urmatoarele:
- Eliminarea mobilierului care nu este necesar;
- Dispunerea mobilierului astfel incat sd fie obtinutd distantarea de minimum 1 metru intre elevi
sau montarea de separatoare transparente in situatia in care distantarea nu este posibila;
- Stabilirea modurilor de ocupare a sdlii de clasa in functie de numarul de elevi (realizarea
oglinzii clasei)
- Bancile vor fi pozitionate astfel incat elevii sa nu stea fata in fata;
- Bancile vor fi pozitionate astfel incat sd nu fie blocat accesul in sala de clasa.
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Va fi pastrata componenta grupelor/claselor. Elevul va putea schimba clasa/grupa pe perioada
semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii din grupe/clase diferite
va fi evitat;

Deplasarea elevilor ininteriorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei sali de clasa unei
clase de elevi, iar profesorii vor schimba salade predare. Principiul de urmat este "1 clasa de
elevi = 1 sala de clasa";

Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai
schimba locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

Este interzis schimbul de obiecte personale;

Tntalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrulclasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens
de circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

Trebuie evitate experimentele practice care necesitda migcare si/sau interactiune stransa intre
elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare;

Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de
curs, cét si in timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.

Se vor stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii
mastilor uzate. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu capac si pedald prevazut cu sac in interior.
¢) Organizarea grupurilor sanitare

Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor incat si fie limitat numarul de

persoane prezente in grupurile sanitare si In curtea scolii, cu scopul respectarii distantarii fizice;
Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasa,
evitarea aglomerarii in interiorul grupului sanitar);
Elevii trebuie sa se spele pe maini inainte si dupa ce merg la toaleta;
Se va verifica in permanenta daca grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului
sa-si spele (cu apa si sdpun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele
de hartie de unicd folosintd. Sunt interzise uscatoarele electrice de maini si prosoapele pentru
maini din material textil;
Se va verifica si se va face completarea, reincdrcarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel
incat sd existe consumabile 1n cantitati suficiente la toaletd (sapun lichid, hartie igienica,
prosoape de unica folosinta etc.);
Se va verifica realizarea curateniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod
frecvent (conform Planului de curatenie si dezinfectie);
Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.
d) Organizarea cancelariei
Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:

la intrarea Tn cancelarie;

la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;
Se va pastra distanta fizicd de minimum 1 metru intre persoane;
e) Organizarea curtii scolii
Se va organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul) astfel incat sa se pastreze distantarea
fizica;

Spatiile de joacd prevazute cu jucdrii de exterior vor fi curatate, igienizate cu jeturi de apa si
apoi dezinfectate cu solufii avizate pentru suprafete, zilnic si Tnaintea inceperii cursurilor
fiecarui ciclu de invatamant;
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- Curtea scolii va fi maturata si spalata zilnic cu jeturi de apd dimineata, inaintea Inceperii
cursurilor.

3. Organizarea accesului in unitatea de invatamant

- Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant de catre
persoane desemnate din unitatea de invatamant;

- Distantarea fizicad va fi mentinutad la intrare folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje
aplicate pe sol, dispozitive de distantiere, bariere etc.);

- Se recomanda intrarea esalonata la intervale orare stabilite In functie de zone sau de cladiri
(etaj, aripa etc.);

- Este recomandati intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de elevi. in cazul
in care aceastd separare nu este posibild, respectarea distantarii fizice a persoanelor care intrd in
institutia de Invatamant este esentiald;-Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de infeles
(panouri, sageti etc.);

- Ciile de acces vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de
contact.

- Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii intervalelor
de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

- Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in salile de clasa;

- Accesul oricdror persoane straine (parinti, al{i insotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor
exceptionale, unde este necesara aprobarea conducerii unitatii de Tnvatimant.

4. Organizarea programului scolar
Programul scolar este organizat conform unei proceduri stabilite la nivel de unitate si aprobata
in Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant.

Q) Organizarea procesului de invatamadnt va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la

intervale orare diferite astfel incdt sa se evite aglomerarile la intrarea si la iesirea in pauze.

b) Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor
- Intervalele aferente recreatiilor vor putea fi stabilite in mod esalonat pentru fiecare clasa in parte,
acolo unde este posibil;
- Va fi evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite;
- Elevii vor fi supravegheati pe toata durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru pastrarea
distantarii fizice;

- Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge reciproc
mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt);

- Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de
obiecte. Vor fi evitate, deasemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi
dezinfectate;

- Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea unor
marcaje, dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurati In mod regulat o
dezinfectare adaptata;

- Jocurile si alte activitati care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu respectarea
distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).

c) Organizarea activitdtilor sportive

- Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

- Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi
efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptata;
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- Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive care nu
presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri,
situatie in care portul mastii nu este indicat;

- Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruifi ca pe tot parcursul activitatii sa
nu isi atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

- La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa efectueze igiena mainilor cu
un dezinfectant pe baza de alcool;

- Se vor efectua curatenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa fiecare
grupa de elevi;

- Activitatile sportive in cadrul liceelor cu program sportiv si al cluburilor sportive scolare se vor
desfasura in conformitate cu prevederile ordinului comun al ministrului tineretului si sportului si
al ministrului sanatatii.

d) Organizarea activitdtilor practice in invatamdntul tehnic/tehnologic/profesional

- Instruirea practicd a elevilor la operatorul economic se organizeaza conform reglementarilor
pentru operatorii economici;-Atelierele din cadrul liceelor profesionale vor fi organizate astfel
incat sa fie mentinuta distantarea fizica si sa nu fie partajate posturile de lucru;

- Va fi limitatd la minimum utilizarea de materiale didactice de catre mai mul{i elevi. Vor fi
prevazute modalitati de dezinfectare adaptate;

- Materialele didactice vor fi curatate si dezinfectate dupa utilizare;

- Atunci cand grupe diferite de elevi se succeda in ateliere, vor fi realizate curatenia si dezinfectia
suprafetelor, echipamentelor si a materialelor cu care elevii intrd in contact, dupa fiecare grupa de
elevi;

- Se va asigura o aerisire a spatiilor de minimum 10 minute la fiecare ora;

- La finalul orelor vor fi curatate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul,
materialele pedagogice si echipamentele de lucru utilizate de elevi.

e) Monitorizarea prezentei:

La nivelul fiecarei unitati de invatamant sevor monitoriza absentele elevilor si ale personalului.
Directiile de sanatate publica vor fi anuntate in cazul inregistrarii unei cresteri mari a numarului de
absente ale elevilor si/sau personalului, cauzate de boli respiratorii.

5. Masuri de protectie la nivel individual
Mesaje importante:
- Spalati-va des pe maini!
- Tusiti sau stranutati in pliul cotului sau ntr-un servetel!
- Utilizati un servetel de unica folosinta, dupa care aruncati-I!

- Salutati-i pe ceilalti fara sa dati mana!
- Nu va strangeti in brate!
- Pastrati distantarea fizica, evitati aglomeratiile!
- Purtati masca atunci cand va aflati in interiorul scolii!
a)Spalarea/Dezinfectarea mainilor: Toti elevii si personalul trebuie sda se spele/dezinfecteze pe mdini:
- imediat dupa intrarea 1n scoala si Tnainte de a intra in sala de clasa;
- Tnainte de pauza/pauzele de masa;

- inainte si dupa utilizarea toaletei;
- dupa tuse sau stranut;

-ori de céate ori este necesar.

b)Purtarea mastii de protectie
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- Masca de protectie este obligatorie pentru Intreg personalul unitatii de invatamant si va fi
purtata in salile de clasa, in cancelarie, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant si in
timpul recreatiei (atunci cand se afla in interior si exterior);

- Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatamantul primar, gimnazial si liceal si
va fi purtatd in salile de clasd, in timpul deplasarii prin unitatea de invatdmant sau in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior si in exterior);

- Masca de protectie nu este obligatorie n cazul prescolarilor;

- Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

6. Misuri igienico-sanitare in unitatea de invataméant

Curatenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezintd componente esentiale in lupta

impotriva raspandirii virusului. Fiecare unitate de invatamant are obligatia de a adopta si implementa
normele din prezentul ghid, cu sprijinul autoritatilor publice locale.

Acolo unde procesul de invatare se desfasoara in schimburi, este necesara o pauza de minimum

1 ora intre schimburi, pentru realizarea curateniei, dezinfectiei si aerisirii spatiilor.

Planul de curatenie si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune (holuri, sali de

sport etc.), precum si de aerisire a salilor de clasa trebuie sa contina:

operatiunile si ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea
pardoselii, spalarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de
scris ale bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare inacestea a obiectelor scolare, a
separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor personale ale elevilor, acolo unde exista,
stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor
pentru haine, intrerupatoarelor etc.);
materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curatenie,
produse biocide avizate pentru suprafete etc.);
tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;
frecventa curdteniei si dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:
in clasa, imediat dupa iesirea din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua
respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi;
in cancelarie, imediat dupa iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua
respectiva sau dupd fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori;
pentru grupurile sanitare, dupd fiecare pauza, la finalul zilei i ori de cate ori este necesar;-
persoana care va face curatenia §i care va supraveghea efectuarea conforma a curateniei,
modalitatea de afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a
controlat);
frecventa si durata de aerisire a salilor de clasd, cancelariei si a altor incédperi (de exemplu, dupa
curatenie i dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii In timpul orelor de
clasd cu geamul rabatat;-in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil,
graficul de curdtenie si dezinfectie, care sa contind operatiunile de curdtare si dezinfectie,
frecventa acestora, orarul si un loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care
verificad. Se determind modul in care trebuie dezinfectate zonele. Se ia in considerare tipul de
suprafata si cat de des este atinsa suprafata.

Se prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:
clante, incuietori, butoane si manere ale usilor; treptele scarilor; bancile, catedrele si scaunele din
clasa; separatoarele montate pe banci; mesele si scaunele din salile de cantina; blaturi; balustrade;
intrerupatoare de lumina; manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);
butoanele ascensoarelor si ale automatelor de vanzare; obiecte didactice comune; calculator,
tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane.
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Anexa 1

Atributiile profesorului de serviciu:

Programul profesorilor de serviciu este intre orele 7:50- 14:10
Sarcinile profesorului de serviciu sunt dupa cum urmeaza.:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Asigura desfasurarea procesului de invatamant in bune conditii, indrumand si controland
activitatea din scoala;

Colaboreazad permanent cu colegii din sectorul administrativ si directorul de serviciu;
Asigura indeplinirea programului in bune conditii: sunatul la timp pentru intrarea si iesirea
elevilor la si de la ore;

Profesorii de serviciu vor urmari toate zonele din curte si din incinta cladirilor;

Asigura supravegherea elevilor in timpul pauzelor, fiind In mod permanent prezenti pe
culoarele scolii;

Rezolva situatiile de suplinire a cadrelor didactice absente in ziua respectiva din anumite
motive, ajutati fiind de directorul de serviciu;

Ia masuri ca in timpul orelor sd nu fie elevi pe holuri sau alte persoane care pot deranja
orele de curs, sda nu ramana elevi in salile de clasa cand acestia au laborator sau educatie
fizica;

Tn cazul Tn care constata ca sunt colegi profesori absenti de la ore, vor anunta imediat
directorul de serviciu pentru a se lua masurile corespunzatoare;

Legitimeaza toate persoanele strdine aflate intdmplator pe culoarele scolii, le indruma spre
locul sau persoana cautata iar in cazul 1n care par sa nu prezinte incredere, le invita
respectuos sa pardseasca incinta scolii;

10) Inregistreaza toate abaterile sivarsite de elevi, accidentele si eventualele striciciuni,

descopera cauzele si vinovatii pentru luarea masurilor corespunzatoare;

11) Vegheaza asupra respectarii de catre elevi a regulilor de ordine interioara;
12) Avand in vedere complexitatea sarcinilor, profesorul nu va avea ore sau va avea un

program mai lejer, cu mai putine ore de curs, in ziua cand este de serviciu;

13) Profesorul de serviciu are obligatia de a verifica la ora 13.35 dacd fisetele cu cataloage

sunt inchise si cataloagele sunt toate la locul lor, impreuna cu secretarul desemnat 1n acest
Sens;

14)Tn timpul programului va informa directorul de serviciu despre toate problemele care

perturba procesul de invatdmant;

15) Verifica si se asigura ca toate cadrele didactice au semnat Condica de acces in scoala
16) Completeaza registrul de procese verbale.
17) Raporteaza directorului in activitate incheierea serviciului.
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Anexa 2

A, CONSEMNUL GENERAL
A.l. LEGEA NR. 333 / 08.07.2003 MODIFICATA - ART.48 — ATRIBUTIILE

PERSONALULUI DE PAZA

s4 cunoasca in aménunt locurile §i punctele vulnerabile din perimetrul postului s3u, pentru 2
preveni producerea oricdror fapte care pot aduce prejudicil unitdtilor pazite;

S3 Nu paraseasca postul;

s§ pazeasch obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza §l 5@ asigure
imegritates acestora

4 permita accesul in oblectiv numai in conformitate cu reglementarile legale §i cu dispozgiile
interne;

o4 opreasc §i s4 legitimeze perscanele despre care existd date S2u indich €3 au savargit
infractiunl sau akte fapte llicite in obiectivul pazit, pe cele care incalcad normele Interne
stabilite pein regulamentele propii, iar i cazul infractiunilor flagrante, sa opreascd si sa
predea politiel pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obsectul infractiunii sau 2 altor
fapte ilicite, ludnd misuri pentru conservarea ori paza kr, intoomind totodatd un proces
verbal pentru luarea acestor masuri;

s3 incuncstiinteze de indatd geful sau ierarhic §i conducerea unitatii beneficiare despre
producerea oricarui eveniment in timpul executdrii serviculul 5l despre masurile luate;

in caz de avarii produse la Instalati, conducte sau rezervoare de apa, combustitill sau
produse chimice |3 regelele electrice sau telefonice §i in orice alte imprejurdri care sunt de
naturd si producd pagube, s& aducd de indatd la cunogtinta celor in drept asemenea
evenimente si s3 i primele mésuri pentru Imitarea consecintelor evenimentulul;

in caz de incendii, 53 ia imediat masurl de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor §i
a valorilor, s3 sesizeze pompierii §i 58 anunte conducerea unitatil §i politia;

<3 ia primele masuri pentru salvarea persoanelor §i de evacuare a bunurilor §i a vakxilor in
caz de dezastry;

<3 sesizeze politia in legaturd cu orice faptd de naturd a prejudida patrimoniul unitatll si s3-
si dea concursul pentru indeplinirea mislunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;
s3 pistreze secretul de stat 5l cel de serviciu, dacd prin natura atribugiilor are acces la
asemenea date i informatli;

s§ poarte numai in timpul serviciului mijloacele de apérare, de protectie §i armamentul cu
care este dotat si si faca uz de armé numal in cazurile §i in conditiile prevazute de lege;

sa poarte uniforma si insemnele distinctive numai in timpul serviculul cu exceptia locurilor
de muncd unde e impune o alta tinuta;

3 nu se prezinte 1a servici sub influenta biuturilor akcookce st nick s& nu consume astfel ge
Dauturi in timpul serviciului;

s4 nu absenteze fird motive temeinice si fard s& anunte in prealabll conducerea unitag
despre aceasta;

s§ execute Intoomal dispozitiile sefilor ierarhicl, cu exceptia celor vadit nelegale §t sa fie
respectuos in raportunie de serviciv,

3 execute , in raport de specificul oblectivului, crce alte sarcini care |-au fast incredintate
conform planulul de paza;

sd respecte consemnul general st particular a1 postului,
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CERERE PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR Aprobat.

—-DIRECTOR-

prof. Pisdu Constantin

DOMNULE DIRECTOR,

Se completeazd de pdrinte | tutore

SUDSEMNATUI(@).e.veveee ettt et et ev e st s sre e e s parinte/ tutore/ sustinator legal al elevului (elevei)
..................................................................................................... din clasa ............ va rog sa aprobati motivarea absentelor pentru
fiul meu/ fiica mea Tn ziua / Zilele de ..o Tnintervalul orar ......ccoeeeuvneee. .

Motivul acestei solicitari este urmatorul:

DATA SEMNATURA

Se completeazd de diriginte

n urma discutiilor purtate cu elevul, parintele/tutorele/sustinitorul legal, analizand situatia prezentata consider c3
motivele invocate sunt reale, obiective si intemeiate si propun motivarea absentelor.

Numarul de ore pentru care a mai solicitat motivare pana la aceasta data: ............ ore.

Alte observatii:

DIRIGINTE, DATA:
NUME Si PrenUmME: ....oeeeeeevcivceceieenee et

SemMNGtUrQ: ..eeeeeeeeeeeevveiiecre v,
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CAPITOLUL X: Dispozitii finale

Art. 72 In unititile de invatamant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare. (art. 186 alin. (1)/ROFUIP nr. 5447/31.08.2020)

Art. 73 Tn timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisi utilizarea
telefoanelor mobile; prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea acestora in timpul
orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in
situatii de urgentd. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile se pastreaza in locuri special amenajate
din sala de clasa, setate astfel incat sa nu deranjeze procesul educativ. (art. 186 alin. (2)/ROFUIP nr.
5447/31.08.2020)

Art. 74 Prezentul regulament se completeaza cu prevederi legale ce pot aparea in timpul anului

scolar

Art. 75 Prezentul regulament/modificarile aduse intra in vigoare la data aprobarii de catre
Consiliul de Administratie

Art. 76 Profesorii diriginti vor prezenta in sedinte comune ale parintilor si elevilor
regulamentul intern al unitatii de invatamant, pe care si-1 vor asuma prin semnatura.

Art. 77 Respectarea regulamentului intern este obligatorie pentru intregul personal, pentru toti
elevii scolii si parintii acestora, precum si pentru alte categorii de persoane care, direct sau indirect,
intra sub incidenta normelor pe care acesta le congine.

Art. 78 Prevederile acestui regulament sunt valabile pentru anul scolar 2021-2022, incepand cu
01.09.2021

Art. 79 Acest Regulament poate fi amendat cu avizul Consiliului Profesoral si cu aprobarea
Consiliului de Administratie.

Prezentul Regulament a fost dezbatut, completat si avizat de Consiliul profesoral al
Colegiului ,,Ferdinand I”, comuna Mineciu la data de :

si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al Colegiului ,,Ferdinand I”’, comuna
Maneciu la data de

si a fost adus la cunostinta parintilor si dezbatut in cadrul sedintei cu parintii a Asociatiei
de parinti a Colegiului ,,Ferdinand I”, comuna Mineciu la data de

Director, Director adjunct,

prof. Pisau Constantin prof. Catanescu Gabriela
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