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ANUNT CONCURS PROMOVARE

Colegiul “Ferdinand 1” Comuna Maneciu, cu sediul in comuna Maneciu, sat Gheaba, nr. 5,
judetul Prahova organizeazd examen pentru promovarea personalului contractual, dupa cum
urmeaza:

- secretar din cadrul Colegiul “Ferdinand I” Comuna Maneciu promovarea de la studii medii, secretar
IA / M, pe secretar studii superioare, grad profesional Il §;

- Magaziner din cadrul Colegiul “Ferdinand |I” Comuna Mé&neciu promovarea de la treapta
profesionala Il, la treaptd profesionald |, studii medii;

- Fochist din cadrul Colegiul “Ferdinand I” Comuna Maneciu promovarea de la treapt profesionali
Ill, la treapta profesionald Il, studii profesionale;

Probele stabilite pentru examen: probd scrisd pentru secretar si magaziner, iar pentru
fochist proba practica.

Data, ora si locul organizrii probei scrise: 09.10.2023, ORA 9,30 la sediul unitétii din
Maneciu, Sat Gheaba nr. 5, Prahova, biroul directorului adjunct.

Bibliografie si tematica:

Secretar
Bibliografia examenului de promovare

- Legea nr. 198/2023 - legea invatdmantului preuniversitar

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invdtdmant preuniversitar aprobat
prin Ordinul ME nr. 4183/2022;

- Ordinul ME nr. 3844/2016 - Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar cu modificirile si
completarile ulterioare;

- HG nr 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosintd a sigiliilor cu stema Romaniei, uzater sau care devin
nefolosibile;

- Legea nr. 16/1996 - legea arhivelor nationale;

- Manual de procedure de operare si analiza a datelor in SHIR

- LEGEA 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

Tematica examenului de promovare

- Sectiunea a 4-a, Bursele elevilor;

- Capitolul IV — Transferul elevilor;

- Sectiunea a 2-a Examenele organizate la nivelul unitatilor de fnvitdmant;

- Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea documentelor scolare;

- Regulament privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosintd a sigilillor cu stema Romaniei, uzater sau care devin
nefolosibile — Integral;

- Arhivare si circuitul documentelor;

- Intocmire si gestionare baza de date SIIIR;

- Codul de conduita a personalului contractual din autoritétile si institutiile publice — Integral;




Magaziner — proba scrisa
Bibliografia si tematica examenului de promovare;

- Legea 22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderile in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice;
e Capitolul 4 - Raspunderi

- Legea 319 /14 iulie 2006 a asecuritdtii si sdndtitii in munca, cu modificirile si completirile
ulterioare;
e Obligatiile lucratorilor art 22, 23;

- Legea nr. 307/2006 (republicatd), act modificator Legea nr. 203/2018, privind ap3rarea
mpotriva incendiilor;
e Obligatiile salariatilor — art. 22

Fochist- proba practica

Bibliografia si tematica examenului de promovare;

- Legea 319/2006 — Securitatii si sandtatii in munca;
e Obligatiile lucratorilor conform Legii nr.319/2006
- Legea 64/2008 - privind functionarea in conditii de siguranta a instalatiilor sub presiune,
instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil;
e Infractiuni si contraventii conform Legii nr.64/2008;
- Prescriptie Tehnica PTA 1- 2010 - Aparate de incdlzit alimentate cu combustibil solid, lichid
gazos cu puteri nominale £ 400 kw;
e Punerea in functiune a aparatelor si admiterea functionarii, conform PTA 1/2010;
e Utilizarea aparatelor, conform PTA 1/2010;
e Repararea si intretinerea aparatelor, conform PTA 1/2010;
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